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1. AMAC VE KAPSAM

Bu Rehber, helal uygunluk degerlendirme kuruluslarinin (HUDK) uygunluk denetimleri icin
Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) tarafindan gorevlendirilecek denetgilerin ve uzmanlarin,
gerceklestirecegi denetim faaliyetleri i¢in uygun siirenin tespit edilmesine yardimci olmak
amacityla hazirlanmistir.

Bu Rehberde yer alan usuller ve yaklagimlar kullanilarak farkli biiyiikliiklerde, kapsamlarda ve
cografi lokasyonlarda faaliyetlerini gerg¢eklestiren HUDK ’larin helal akreditasyon denetiminden
gegcirilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan siirenin (adam/giin birimi kullanilarak) hesaplanmasina yonelik
genel ilkeleri kapsar.

2. TERIMLER, TARIFLER VE TANIMLAR

Belgelendirme Yetkinligini Etkileyen Faaliyet: Genel olarak; politika olusturulmasi, siire¢
ve/veya prosediir gelistirilmesi, belgelendirme s6zlesmesinin gdzden gegirilmesi, helal uygunluk
degerlendirme faaliyetlerinin planlanmasi [tetkik siiresi hesaplama, tetkik ekibi olusturma gibi],
helal uygunluk degerlendirme faaliyetleri sonuglarinin gozden gegirilmesi, onay1 ve karari gibi
HUDK ’nin belgelendirme kabiliyetini etkileyen siireglerdir.

Lokasyon: Helal uygunluk degerlendirme faaliyetleri ve bunlarla iliskili faaliyetlerin
yuritiildiigi adreslerdir (sube, onemli faaliyetlerin yiiriitildiigli adresler, mobil tesis, gezici tesis,
sanal saha, uzak personelin gorev yaptig1 yer, temsilcilik, irtibat ofisi gibi).

Sahit [Tamik] Denetimi: HUDK tarafindan helal akreditasyon kapsami dahilinde
ylriitiilen/ytiriitiilecek helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin HAK tarafindan ii¢lincii
tarafin sahasinda gézlemlenmesidir.

Ugiincii Taraf: HUDK 'nin belgelendirdigi imalatc1, hizmet sunucu veya gercek kisidir.
3. GENEL UYGULAMA
3.1. Uygun Siirenin Belirlenmesi

Helal akreditasyon denetiminden gegirilecek olan HUDK’lara iliskin denetim siiresinin
(adam/giin) bazinda belirlenmesinde HUDK ’nin bagvuru yaptigi faaliyet kapsami ana etkendir.
Bu dogrultuda Tablo-1’de yer alan siirelere gore toplam denetim siiresi hesaplanir. Bunun
yaninda HUDK nin;

e Helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerine katilan personel sayisi,

e Helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerindeki proseslerin sayisi ve niteligi,
e Helal akreditasyon talep ettigi alanlarda hizmet sundugu {igiincii taraf sayisi,
e Genel organizasyon yapisi,

e Helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerini gergeklestirdigi lokasyonlar

g6z Oniine alinir.
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Uygun stirenin belirlenmesinde, HUDK’ ’nin ‘Dokiiman Kabul ve Kontrol’ asamasinda HAK’a
sundugu her tiirlii bilgi, belge ve HAK Denetim Ekibinin bu asamada ortaya koydugu bulgular
esas alinir.

Uygun denetim siiresi (adam/glin) basvuru dosyasini degerlendiren Proje Koordinatorii
tarafindan (bas denetgi ile koordinasyon halinde) tespit edilir ve Genel Sekreterin onayina
sunulur.

Denetim siiresinin hesaplanmasinda kural olarak, Tablo-1’de yer alan her bir HAK faaliyeti i¢in
parantez icinde belirlenen siireler sabit olarak alinir. Buna ilaveten Proje Koordinatorii, bas
denetgi ile koordinasyon ig¢inde ve Helal Akreditasyon Dairesi Bagkanliginin (HADB) onayz ile
asagida siralanmig unsurlara gore denetim siiresini artirip azaltabilir:

Denetim siiresini (adam/giin bazh) arttiran faktorler:

1) HUDK’nin lokasyonlarinin, (varsa sube ve temsilciliklerinin) biytikliigii ve sayisinin
fazla olmasi ve cografi olarak farkli yerlerde bulunmasi

2) Yabanci dilde! terciime gerektiren denetim veya dokiiman inceleme caligmasi

3) Yiiksek emniyet tedbirleri altinda gergeklestirilecek calismalarin olmasi

4) HUDK’nin helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde rol alan personelinin sayica ¢ok
olmas1

5) HUDK’nin helal akreditasyon talep ettigi teknik alanlarin genis olmast
6) Helal akreditasyon talep ettigi alanlarda hizmet sundugu tigiincii taraf sayisinin fazlahigi

7) HUDK nin yapisinin, yonetim sisteminin ve/veya akredite edilecek alandaki faaliyetlerin
karmasiklig:?
8) Helal uygunluk degerlendirmeye tabi olacak iirlinler, hizmetler, yonetim sistemleri,

kisilerle ve/veya HUDK ’nin genel faaliyetleriyle ilgili risklerin fazla olmasi.

Denetim siiresini (adam/giin bazh) azaltici faktorler:

1) HUDK’nin akredite edilecek kapsamda veya diger alanlarda farkli bir akreditasyon
kurulusunca akredite edilmis olmasi

2) HUDK’nin akredite edilecek kapsamda veya diger alanlarda farkli bir uluslararasi
uygunluk degerlendirme standardina gore akredite edilmis olmasi

3) HUDK ’nin helal akreditasyon talep ettigi kapsamin dar olmasi

4) HUDK’nin helal uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde rol alan personelinin az olmasi
5) HUDK ’nin yonetim sisteminin olgunlugu®

6) Akredite edilecek kapsamdaki helal uygunluk degerlendirme faaliyetinin karmasiklik ve
risk seviyesinin diisiik olmasi

! ingilizce dilinde hazirlanmis dokiimanlar dahil degildir.

2 OIC/SMIIC 2 Standardinin ekinde belirtilen karmasiklik tasnifi esas alinir.

3 Yonetim Sistemi olgunlugu: yénetim sisteminin isleyiste oldugu siirenin uzunlugunu ve bu siire zarfinda
gergeklestirilen faaliyetlerdeki basar1 olarak degerlendirilir.
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7) HUDK’nin akredite edilecek kapsaminda ¢ok sayida personelin ayni prosesten sorumlu

olmasi

Tespit edilecek denetim siiresi; denetcilerin dosya/dokiiman inceleme, denetim planlama,
denetimin gergeklesmesi adina gerekli muhaberatta bulunma ve hazirliklar1 yiiriitme, denetimi
gerceklestirme ve raporlama islemlerini kapsamaktadir.

Dogrudan denetimde kullanilacak zaman, toplam adam/giin miktarinin %75’inden az olamaz. Bu
husus ilk akreditasyon ve yenileme denetimlerinde dikkate alinir.

Hesaplanan adam/giin siireleri HAK Denetim EKkibinin ulagim i¢in harcadigi zamani kapsamaz.
Bir adam/giin birimi tam bir ¢alisma giinii olarak sekiz (8) saatlik siireye tekabiil etmektedir.

Tablo — 1: Uriin/Hizmet/Y6netim Sistemi Belgelendirmesi Yapan Kuruluslar icin Denetim
Siiresi Kurallar™

DENETIM SURECI ASAMALARI (Adam/giin)
HAK’1n Proje Koordinatorii tarafindan (H+1
yapilan idari igslemler
Dokiiman Yeterlilik incelemesi (DHx1
On Denetim (1)£1
Ofis Denetimi ve ‘Genel Uygulama’ bashginda yer verilen
Denetim Raporlama unsurlara gore belirlenir.
Sahit Sahit denetiminin siiresi, temel olarak
Denetimi HUDK’nin hesapladigi siire kadardir.

Tetkike, iiretim hatlarinin HUDK
personelince degerlendirilmesini de
icerecek sekilde, acilistan kapams
toplantisina kadar olan biitiin siireci
gorecek sekilde katihm esastir.

Uygunsuzluklara Yo6nelik Uygunsuzlugun ve ona yonelik yapilan
Takip Denetimi diizeltici faaliyetin niteligine gore
belirlenir

* Tabloda gosterilen siireler, ilk akreditasyon denetimleri i¢in verilmektedir. Yukarida yer verilen faktorlere gore
HAK in belirleyecegi toplam denetim siiresi, Tabloda normal sartlar i¢in tammlanmis olan siirelerden farkhilik
gosterebilir.

Helal akreditasyon talep edilen her bir teknik alanin (helal iiriin/hizmet/yonetim sistemi veya kisi
belgelendirme) alt kapsamlarinda yer alan kategoriler i¢in mutlak surette sahit denetimi yapilir.
Bu noktada; iiriin/hizmet/yonetim sistemi belgelendirme kuruluslarina yonelik sahit denetimi
planlamas i¢in “Helal Uygunluk Degerlendirme Kuruluslarina Yonelik Sahit/Tanik Denetimi
Planlama Rehberinde (AKR-Pr01-Rh-007)”, personel belgelendirme kuruluslarina yonelik
planlama i¢in de “Personel Belgelendirme Kuruluslarinin Helal Akreditasyon Rehberinde (AKR-
Rh-006)” taniml kurallar gegerlidir.
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S6z konusu sahit denetimleri icin HAK, HUDK’dan belgelendirilmis/belgelendirilecek tigiincii
taraflara yonelik tetkik/sinav programlarini temin eder ve sahit denetimi planlamalarini bu
programlara gore yapar. HUDK, tetkik/sinav programlarint HAK’a eksiksiz olarak en giincel
haliyle sunmakla yiikiimliidiir.

Kural olarak, ilk helal akreditasyon denetiminde iiriin/hizmet/y6netim sistemi belgelendirmesi
yapan kuruluslarin basvuruda bulunduklart alt kapsamdaki iiriin/hizmet/yonetim sistemi
grubunda ofis ve sahit denetimi gosterememeleri durumunda o tiriin/hizmet/yonetim sistemi
grubuyla ilgili kapsam akreditasyon denetimi disinda birakilir.

Gozetim denetimlerinde ofiste harcanacak siire, 6zel durumlar disinda, ilk akreditasyon
denetiminde ofis i¢in uygun goriilen toplam siirenin asgari %50’si kadardir.

Gozetim denetimleri i¢in uygun siire belirlenirken; HUDK nin faaliyetlerinin diizgiin araliklarla
gozden gegirilmesi, denetlenen HUDK biinyesindeki degisiklikler, akredite helal uygunluk
degerlendirme sistemin olgunluk seviyesi vb. durumlar da HAK tarafindan dikkate alinir.

Gozetim denetimi ile birlikte kapsam genisletme talebi var ise, talep edilen kapsamin igerigine
(genisligine) gore ilk akreditasyonda belirtilen hesaplama yontemi kullanilarak hesaplanan siire,
gbzetim siiresine ilave edilir.

Akredite HUDK da énemli bir degisiklik olmasi halinde “Onemli Degisiklik Bildirim ve Gerekli
Islemler Rehberinde (AKR-Rh-009)” éngériilen siirelerde dogrulama denetimleri yapilabilir.

HAK’tan akreditasyon talebinde bulunan {irin/hizmet/yonetim sistemi/kisi belgelendirmesi
yapan helal uygunluk belgelendirme kuruluglarinin birden fazla subeye/temsilcilige/istirake
sahip olmasi durumunda, ofis denetimleri i¢in helal akreditasyon denetimi siireleri (adam/giin)
asagidaki sekilde hesaplanir;

e Subelerde/temsilciliklerde/istiraklerde ~ yapilan  helal uygunluk  degerlendirme
faaliyetlerinin kapsami, personel sayisi ve (OIC/SMIIC 2:2019 Standardinin ekinde
belirtilen) faaliyetlerin risk derecesi dikkate alinarak uygun siire tespit edilir.

e Birden fazla subede/temsilcilikte/istirakte belgelendirme yetkinligini etkileyen faaliyet
yiiriiten bir helal uygunluk degerlendirme kurulusunun basvuru kapsamina giren tim
sube/temsilcilik/istirakleri tizerinden bir 6rnekleme suretiyle belirli sayida lokasyondaki
faaliyet denetlenir. Bahse konu orneklemeyi yukaridaki maddede yer alan unsurlar
dikkate alinarak Proje Koordinatorii ve bas denetci ortaklasa belirler.

e Cok subeli ya da birden fazla temsilcilik/istiraki olan bir HUDK’nin akreditasyon
kapsamindaki tiim subeleri/temsilcilikleri/istirakleri helal akreditasyon ¢evrimi boyunca
asgari bir (1) defa denetlenir.
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Belge Ge¢misi:

E{gfa ﬁg\:/lzyon Revizyon Nedeni:

01 01 3.1 maddesi i¢inde genel siire belirleme kurallar1 gézden gegirilmistir.

02 01 Denetim siirelerini artiric1 ve azaltici unsurlar gézden gegirilip revize edilmistir.

03-04 |01 Denetim siirelerini hesaplamada gegerli olan 6zel kosullarin anlatildigi kisimlar
sadelestirilmisg, Tablo-1 i¢inde yer alan kurallar gdzden gegirilip revize edilmistir.

04 01 Farkli helal uygunluk degerlendirme alanlari i¢in gegerli olan diger baglayici kurallarin
yer aldig1 uygulama dokiimanlarina atiflar tanimlanmistir.

05 01 Cok subeli ya da istiraki/temsilciligi olan kuruluslarin denetim siireleri hesaplanirken
dikkate alinacak hususlar gézden gegcirilip revize edilmistir.
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