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1. Amag ve Kapsam

Bu Rehber, helal uygunluk degerlendirme kuruluslarinin (HUDK) uygunluk denetimleri i¢in
Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) tarafindan gorevlendirilecek denetgilerin ve uzmanlarin,
gerceklestirecegi denetim faaliyetleri i¢in uygun siirenin tespit edilmesine yardimci olmak
amaciyla hazirlanmistir.

Bu Rehberde yer alan usuller ve yaklagimlar kullanilarak farkli biiytikliiklerde, kapsamlarda ve
cografi lokasyonlarda faaliyetlerini ger¢eklestiren HUDK’larin, uygunluk denetiminden
gecirilmesi i¢in ihtiya¢c duyulan siirenin (adam/giin birimi kullanilarak) hesaplanmasi
amaclanmustir.

2. Genel Uygulama
2.1. Uygun Siirenin Belirlenmesi

Uygunluk denetiminden gegirilecek olan HUDK’lara iliskin denetim siiresinin (adam/giin)
bazinda belirlenmesinde HUDK 'nin bagvuru yaptigi faaliyet kapsami ana etkendir. Bu kapsamin
yaninda HUDK nin;

e Helal uygunluk degerlendirme galismalarina katilan personel sayisi,

e Helal uygunluk degerlendirme ¢alismalarindaki proseslerin sayisi ve niteligi,
e Genel organizasyon yapisi,

e Helal uygunluk degerlendirme galismalarini gergeklestirdigi lokasyonlari

g6z Oniine alinir.

Uygun siirenin belirlenmesinde, HUDK’nin Dokiiman Kabul ve Kontrol asamasinda HAK’a
sundugu her tiirlii bilgi, belge ve denetim ekibinin bu asamada ortaya koydugu bulgular esas
alinir.

Uygun denetim siiresi (adam/giin) bagvuru dosyasini degerlendiren proje koordinatdrii tarafindan
(bas denetgi ile koordinasyon halinde) tespit edilir ve Helal Akreditasyon Dairesi Baskanliginin
(HADB) onayina sunulur.

Denetim siiresinin hesaplanmasinda kural olarak, Tablo-1’de yer alan her bir HAK faaliyeti i¢in
parantez i¢inde belirlenen siireler sabit olarak alinir. Buna ilaveten proje koordinatorii, bas
denetg¢i ile koordinasyon i¢cinde ve HADB onayi ile asagida siralanmis unsurlara gore denetim
sliresini artirip azaltabilir:

Denetim siiresini (adam/giin bazh) arttiran faktorler:

1) Tesislerin biiyiikliigli ve sayisinin fazla olmasi ve cografi olarak farkli yerlerde bulunmasi
2) Yabanci dilde! terciime gerektiren denetim veya dokiiman inceleme galismasi
3) Yiiksek emniyet tedbirleri altinda gergeklestirilecek caligmalar

! Ingilizce dilinde hazirlanmis dokiimanlar dahil degildir.
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4) Sahada yapilan denetim
5) HUDK personelinin sayica ¢ok olmasi ve/veya denetlenecek kapsamin genis olmasi
6) HUDK ’nin yapisinin, yonetim sisteminin ve/veya akredite edilecek alandaki faaliyetlerin
karmasiklig1?
7) Uriinler, prosesler ve/veya kurulusun faaliyetleri ile ilgili risklerin fazla olmasi.

Denetim siiresini (adam/giin bazh) azaltici faktorler:

1) HUDK’nin akredite edilecek kapsamda diger bir akreditasyon kurulusunca akredite
edilmis olmasi

2) HUDK’nin akredite edilecek kapsamda farkli bir uluslararas1 akreditasyon standardina
gore akredite edilmis olmasi

3) Denetlenecek kapsamin dar ve/veya HUDK personelinin az olmasi

4) HUDK nin ydnetim sisteminin olgunlugu®

5) Akredite edilecek kapsamdaki uygunluk degerlendirme faaliyetinin karmagsiklik
seviyesinin diisiik olmas1

6) HUDK’nin akredite edilecek kapsaminda ¢ok sayida personelin ayni prosesten sorumlu
olmas1

Tespit edilecek denetim siiresi; denetgilerin dosya/dokiiman inceleme, denetim planlama,
denetimin gerceklesmesi adina gerekli muhaberatta bulunma, denetimi gergeklestirme ve
denetim raporunu yazma islemlerini kapsamaktadir.

Dogrudan denetimde kullanilacak zaman, toplam adam/giin miktarinin %75’inden az olamaz. Bu
husus ilk akreditasyon, gézetim ve yenileme denetimlerinde dikkate alinir.

Hesaplanan adam/giin siireleri denetim ekibinin ulasim i¢in harcadig1 zamani kapsamaz.
Bir adam/giin birimi tam bir ¢aligsma giinii olarak sekiz (8) saatlik siireye tekabiil etmektedir.

Yenileme denetimleri igin tahsis edilecek siirenin, kurulusun ilk akreditasyon denetimi igin
kullanilmig adam/giin miktarindan siireye kiyasla yaklagik 3/4 oraninda olmasina dikkat edilir.

2.2. Helal Akreditasyon Denetimleri icin Denetim Siirelerinin Hesaplanmasi

Akreditasyon denetiminden gegecek olan HUDK’larin denetimi ile ilgili denetim siiresinin
adam/giin bazinda belirlenmesinde, HAK tarafindan kurulusun akredite olmak i¢in bagvurdugu
kapsam ana etken olarak degerlendirilir ve bu dogrultuda Tablo-1’de yer alan siirelere gore
toplam denetim siiresi hesaplanr.

2 OIC/SMIIC 2 standardinin ekinde belirtilen karmasiklik tasnifi esas alinir.
3 Yonetim Sistemi olgunlugu: Yénetim sisteminin isleyiste oldugu siirenin uzunlugunu ve bu siire zarfinda
gerceklestirilen faaliyetlerin niteligi olarak degerlendirilir.
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Bunun yaninda, 2.1. baslig1 altinda sayilan faktorler de HAK tarafindan dikkate alinir. Burada
yer verilen faktorlere gére HAK’ 1 belirleyecegi toplam denetim siiresi, Tablo-1’de normal
sartlar i¢cin tanimlanmis olan siirelerden degisiklik gdsterebilir.

Tablo — 1: Uriin Belgelendirmesi Yapan Kuruluslar i¢cin Denetim Siiresi Kurallar

DENETIM ‘SURECI’ ASAMALARI
Dokiiman Inceleme
(Adam/giin)
Denetim On Hazirlik (3)x1
(Adam/giin)
Denetim Raporlama (Adam/giin)
On Denetim (Adam/giin) (D£1
[Basvuru Kapsamu Itibariyle Her Bir Uriin
Grubu i¢in] (2)+1
Ofis Denetimi (Adam/giin)
Tanik Denetimi Kapsamin karmasikhik durumu ve
(Adam/giin) taniklik edilecek faaliyetin niteligi gibi
unsurlar dikkate alinarak hesaplanir
Takip Denetimi (Adam/giin) (D)£1

Akreditasyon talep edilen her bir kapsamin alt kapsamlarinda yer alan helal iirtin belgelendirme
faaliyetlerinden en az biri i¢in tanik denetimi yapilacaktir. S6z konusu tanik denetimleri i¢in
HAK, HUDK dan belgelendirilmis miisterilere yonelik tetkik programlarini temin eder ve tanik
denetimi planlamalarini bu programlara gore yapar. HUDK, tetkik programlarint HAKa eksiksiz
olarak sunmakla yiikiimliidiir.

[k akreditasyon denetiminde iiriin belgelendirmesi yapan kuruluslarinin bagvuruda bulunduklar
alt kapsamda/iiriin grubunda yer alan en az bir tiriinde saha denetimi (ofis ve tanik denetimi)
gosterememe durumunda o {irlin grubuyla ilgili kapsam akreditasyon denetimi disinda
birakilacaktir.

Tablo-1"de gosterilen siireler, ilk akreditasyon denetimleri igin verilmektedir.

Gozetim denetimleri, 6zel durumlar diginda, ilk akreditasyon denetimi i¢in uygun goriilen toplam
stirenin yaklasik %50’si kadar siirede gergeklestirilir.

Gozetim denetimleri i¢in uygun siire belirlenirken; kurulusun faaliyetlerinin diizgiin araliklarla
gbzden gecirilmesi, denetlenen kurulusun biinyesindeki degisiklikler, denetlenen uygunluk
degerlendirme sistemin olgunluk seviyesi vb. durumlar da HAK tarafindan dikkate alinir.
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Gozetim denetimi ile birlikte kapsam genisletme talebi var ise, talep edilen kapsamin igerigine
(genisligine) gore ilk akreditasyonda belirtilen hesaplama yontemi kullanilarak hesaplanan siire,
gbzetim siiresine ilave edilir.

HAK’tan akreditasyon talebinde bulunan {iriin belgelendirmesi yapan helal uygunluk
belgelendirme kuruluslarinin birden fazla subeye sahip olmasi durumunda, ofis denetimleri i¢in
akreditasyon siireleri (adam/giin) asagidaki sekilde hesaplanir;

e Subelerde subede yapilan helal belgelendirme faaliyetlerinin kapsami, personel sayisi ve
(OIC/SMIIC 2:2019 standardinin ekinde belirtilen) risk derecesi dikkate alinarak uygun
stire tespit edilir.

e Birden fazla subede kilit faaliyet yiiriiten bir helal uygunluk degerlendirme kurulusunun
bagvuru kapsamina giren tiim subeleri ilk akreditasyon denetimlerinde ziyaret edilir.
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