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1. AMAC VE KAPSAM

Bu rehberin amaci, Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) tarafindan akredite edilmis Helal Uygunluk
Degerlendirme Kuruluslarinin  (HUDK) kapsam degisimi taleplerinin ve HAK tarafindan
gerceklestirilecek kapsam degisimlerinin usul ve esaslarii ortaya koymak, HUDK’lar1 hak ve
yiikiimliiliikleri hususunda bilgilendirmektir.

2. TERIMLER, TARIFLER VE TANIMLAR
Akreditasyon Sozlesmesi: HUDK’nin akreditasyon siireci boyunca ve akredite olduktan sonra

uyacagini beyan ettigi sartlarin yer aldigi sdzlesmedir.

Denetim: Bir helal uygunluk degerlendirme kurulusunun faaliyetlerinin, sistemlerinin ve personelinin
helal uygunluk degerlendirme alaninda ulusal ve uluslararasi kabul gérmiis teknik kriterlere, standartlara
ve ilgili mevzuata uygun olup olmadiginin belirlenmesidir.

Diizeltici Faaliyet: Mevcut uygunsuzluk, kusur veya diger istenmeyen durumlarin yeniden meydana
gelmesini 6nlemek amaciyla sebeplerin yok edilmesi i¢in alinan 6nlemlerle ilgili faaliyettir.

Gozetim: Akredite edilmis HUDK nin akreditasyon sartlarini yerine getirmeye devam ettiginin takibini
iceren denetim faaliyetleridir.

HAK Helal Akreditasyon Markasi: HUDK tarafindan akreditasyon durumunu belirtmek igin
kullanilan sekli ve kullanim sartlart HAK tarafindan belirlenen isarettir.

Helal Uygunluk Degerlendirme Kurulusu (HUDK): Ulusal ve uluslararasi kabul gormiis teknik
kriterlere gore helal uygunluk degerlendirme faaliyeti gdsteren kurulustur.

HUDK Yetkilisi: HUDK nin génderecegi her tiirlii bilgi/belgeyi HAKa iletmeye yetkili olarak atadigi,
HAK ile HUDK arasindaki iletisimi saglayacak olan HUDK personelidir.

Kapsam Daraltma: Mevcut akreditasyon kapsaminin bir kisminin kapsam diginda birakilmasi1 sonucu
dogan haldir.

Kapsam Genisletme: Mevcut akreditasyon kapsamina yeni faaliyet alanlarinin eklenmesidir.
Miisteri Kurulus: HUDK tarafindan helal akreditasyon kapsaminda belgelendirilen firmadir.

Proje Koordinatorii: Helal Akreditasyon Dairesi Baskanlig: tarafindan goérevlendirilen, akreditasyon
faaliyetlerinin her agamasinda akreditasyon bagvurusunda bulunan veya akredite edilmis kurulusla her
tiirlii teknik ve idari irtibat, koordinasyon ve sekretarya islemlerinden sorumlu HAK biinyesinde ¢alisan
teknik personeldir.

Rapor Degerlendirme Komitesi: Genel Sekreterin baskanlik ettigi ve denetim siireglerinde yer
almayan 2 kisinin tiyesi oldugu toplam 3 kisiden olusan komitedir.

Hazirlayan: Helal Akreditasyon Dairesi Baskanligi Onaylayan: HAK Yénetim Kurulu
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3. KAPSAM DARALTMA

3.1.HUDK’nin Talebi Uzerine Kapsam Daraltma

HUDK yetkilisi tarafindan imzalanmis kapsam degisimi talep formu HAK’a iletilir. Kapsam daraltimi
talebi, kurulusun akreditasyon siirecini takip etmis Proje Koordinatorii tarafindan iki (2) is giinii i¢inde
incelendikten sonra Helal Akreditasyon Dairesi Bagkanliginin (HADB) onayma sunulur. HADB
tarafindan onaylanan form ve ilgili dokiimanlar1 i¢eren dosya HAK Genel Sekreterligine sunulur. Genel
Sekreterlik dosyay1 uygun goriisle/tavsiye karartyla Yonetim Kurulu’na sunar.

Kapsam daraltma karari, takip eden ilk Yonetim Kurulu toplantisinda ele alinir. Yonetim Kurulu’ndan
nihai kararin ¢iktig tarih, kapsam daraltma karar tarihi olarak kabul edilir.

3.2.HAK Tarafindan Akreditasyon Kapsaminin Daraltilmasi

HAK; kendi gerceklestirdigi gozetim denetimleri, aldigi sikayetler ve buna benzer diger yollar
vasitasiyla elde ettigi objektif delillerde ortaya konan uygunsuzluklar sebebiyle akreditasyon kapsamini
daraltabilir.

Bu yonde elde edilen objektif deliller, HUDK’nin akreditasyon siirecini takip etmis Proje Koordinatorii
tarafindan derlenerek dosya haline getirilir ve HADB onayini takiben Rapor Degerlendirme Komitesine
sunulur. Rapor Degerlendirme Komitesi, nihai karara baglanmasi i¢in dosyayr uygun goriisle/tavsiye
karartyla Yonetim Kurulu’na sunar. Komite, kapsam daraltma halini doguran bir husus olmadigina karar
verirse dosya kapatilir.

Kapsam daraltma karari, takip eden ilk Yonetim Kurulu toplantisinda ele alinir. Yonetim Kurulu’ndan
nihai kararin ¢iktigi tarih kapsam daraltma karar tarihi olarak kabul edilir.

3.3. Kapsam Daraltimi Sonras1 Yapilacak islemler ve Bildirimler

Daraltma kararinin HUDK’ya teblig edildigi tarihi takip eden ilk is giinii i¢cinde Proje Koordinatorii
tarafindan HUDK’nin akreditasyon sertifikasinda gerekli revizyon yapilir. Revize edilen akreditasyon
sertifikas1 ayrica HAK’1n web sitesinde yayimlanir. Yayimlanan akreditasyon sertifikasinda, HUDK’nin
kendi istegi ile kapsam daraltimi yapildigi durumlarda “kurulusun talebi ile” agiklamasi1 bulunur.

HUDK’nin alinan kararin gereklerini yerine getirme yikiimliligi, karar bildiriminin teyidinin
alinmasiyla baglar. Teyit alinamamasi halinde ise karar bildiriminin HUDK’nin HAKta kayitli adresine
posta ile gonderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is gilinii sonra baglar.

HUDK, akreditasyon kapsamindan ¢ikarilan kapsam ile ilgili rapor ve belge diizenleyemez,
dokiimanlarinda HAK Helal Akreditasyon Markasini kullanamaz ve HAK akreditasyonuna atif
yapamaz.

HUDK, akreditasyon kapsamimin daraltildigi durumlarda ilgili kapsamda daha evvel vermis oldugu
sertifikalar1 da geri ¢eker. HUDK, daha once belgelendirdigi miisterilerinin haklarimi korumak igin
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gerekli tedbirleri alir, bu dogrultuda yapmis oldugu tiim faaliyetlerin kayitlarini talep edilmesi ilizerine
HAK’a sunar.

Daraltma karar tarihinden, teblig tarihine kadarki siirede diizenlenmis HAK helal akreditasyon markali
belgeler/sertifikalar varsa bunlar da akreditasyon kapsaminda olmadigindan HUDK tarafindan iptal
edilir.

HUDK, kapsam daraltimi1 kararimi akreditasyon kapsaminda hizmet sundugu miisteri kuruluslarina
taahhiitlii mektup, tebligat ya da e-tebligat ile bildirir.

4, KAPSAM GENISLETME

Kapsam genisletme prosediirii, mevcut akreditasyon kapsamina yeni bir kapsamin eklenmesi icin
HUDK’nin bagvurusu ile baglar.

Kapsam genisletme talep eden HUDK’nin yetkilisi tarafindan eksiksizce doldurulan kapsam degisimi
talep formu ile birlikte HAK’a bagvuru yapilir.

Basvuru, Proje Koordinatorii tarafindan iki (2) is giinii i¢erisinde degerlendirilir ve HADB onayina
sunulur.

HADB onayini takiben Genel Sekreterlik; akreditasyon talep edilen kapsamin niteligine gore,
genisletme siirecinin Helal Uygunluk Degerlendirme Kuruluslarinin Akreditasyonu Rehberinde
belirtilen asamalarin hangisinden baslatilacagina karar verir ve gerekli islemleri baslatir. ilgili siirec(ler),
yine anilan rehberde belirtildigi sekliyle devam eder.

Takip eden siireclerin (denetim, karar vb.) neticesinde kapsam genisletme karar1 verildigi takdirde,
mevcut akreditasyon sozlesmesi ve akreditasyon sertifikalarinda Proje Koordinatorii tarafindan gerekli
revizyonlar yapilir. Revize edilen akreditasyon sertifikasi ayrica HAK’1n web sitesinde yayimlanir.

HUDK’nin akreditasyon kapsamindan ¢ikarilan herhangi bir kapsama iligkin yeni akreditasyon
bagvurusu, kapsamin daraltilmasina iligkin karar tarihinden en az alt1 (6) ay sonra kabul edilir.

Miimkiin oldugu hallerde, kurulusun kapsam genisletme talebine binaen yapilacak ilave denetimler
planlanan gozetim denetimleriyle birlestirilir. Bununla birlikte; gozetime ait denetim teklifi HUDK’ya
gonderildikten sonra yapilan kapsam genisletme talepleri o gdzetim denetimi ile birlikte
degerlendirilmez. Bu tiir kapsam genisletme basvurularinin degerlendirilmesi i¢in halihazirda
stirdiiriilmekte olan gozetim denetimlerinin sonuglandirilmasi beklenir.
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T.C. HELAL AKREDITASYON KURUMU
KAPSAM DEGIiSiMi FORMU

Form Doldurma Nedeni: Daraltma |:| Genisletme |:|

Karara iliskin Talebi Yapan Mercii: HAK |_| HUDK |_|

Kayit No: HAK Personeli tarafindan doldurulur

Karara lliskin Kurulusa Ait Bilgiler:

HUDK Adu:
Ticari Unvani:
Faaliyet Merkezi:
irtibat Adresi:
Irtibat Numaras::

Daraltma/Genisletme Talep Edilen Akreditasyon kararimin

Alndig tarih:

HAK tarafindan verilmis resmi karar/dosya numarasi:

DEGIiSiM GEREKCELERI:

DEGISIM KAPSAMI*:

*HAK tarafindan diizenlenen akreditasyon sertifikasinda belirtilen akreditasyon kapsamina istinaden/
OIC/SMIIC 2 standardinda ortaya konmusg olan helal uygunluk degerlendirme kapsamlart uyarinca

Talebi Kayit Altina Alan HAK Yetkilisi:
Ad1 Soyada: Unvani:
Kayit Tarihi: Imza:
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