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	FORM
	Doküman No:
	AKR-Fo-002-Rv00

	
	HUDK Yetkili Kişi Bildirim Formu
	Yayım Tarihi:
	22.10.2019

	
	
	Revizyon Tarihi/No:
	22.10.2019/Rv00

	
	
	Sayfa No:
	2/3



Kuruluşumuzun akreditasyon süreçlerinde, Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) ile olan ilişkilerimizin ve iletişimimizin yönetiminde ve ayrıca Kuruluşumuz adına HAK nezdinde helal akreditasyon süreçlerini ilgilendiren her türlü işlemin gerçekleştirilip takip edilmesinde, bilgileri aşağıda verilen çalışanımız yetkilendirilmiştir.
The personnel whose information given below is authorized for the accreditation process of the organisation, the management of the relations and communication with the Halal Accreditation Agency (HAK) and for conducting and monitoring all the transactions related to halal accreditation processes via HAK on behalf of the organisation.
Geçici Proje Dosyası Numarası
 : 
Temporary Project File No:

Yetkilendirilen Kişinin:
	Adı:
	
	Soyadı:
	

	Doğum Tarihi:
	
	Uyruğu:
	

	T.C. Kimlik /  Pasaport No:
	
	Telefonu:
	

	Faks Numarası:
	
	Cep Telefonu:
	

	E-Postası:
	
	Mevcut Pozisyonu:
	

	Çalışma Adresi:
	


* Yukarıda bilgileri yer alan yetkilendirilmiş kişinin Kuruluş tarafından değiştirilmesi veya işten ayrılması durumunda yeni bir form doldurulur ve en kısa sürede HAK’a iletilir. Buna ilişkin tüm sorumluluk Kuruluşa aittir.
Authorized Person’s

	Name:
	
	Surname:
	

	Date of Birth:
	
	Nationality:
	

	ID / Passport No:
	
	Phone:
	

	Fax:
	
	Mobil Phone:
	

	E-mail:
	
	Current Position:
	

	Office Address:
	


* If the authorised personnel whose information is given above has resigned or been changed by the organisation, a new form shall be filled and submitted to the HAK immediately. All the responsibility related to this issue belongs to the organization.
Kuruluş Yetkilisinin HAK nezdinde gerçekleştirebileceği/takip edebileceği işlemler:
Transactions which the Authorized Personnel can conduct/monitor:
HAK Akreditasyon Başvuru Formunda "Kuruluş Yetkilisi" olarak görevlendirilen şahıs, yürütülecek akreditasyon süreciyle alakalı gelişmeleri takip ederek gerektiğinde HAK’a bilgi veya belge iletecektir.
The personnel who is assigned as the “Authorized Person” in the HAK Application Form monitors the developments related to accreditation process and submits information and documents to the HAK when necessary. 
Yetkilendirilmiş şahsın HAK nezdinde yapması gereken işlemler aşağıda sıralanmıştır:
The transactions that the “Authorized Person” shall conduct via HAK are listed below: 
· HAK tarafından “Doküman Kabul ve Kontrol” sürecinin başladığına ilişkin bildirimin yapılmasını takiben, Helal Akreditasyon Başvuru Formunun ekinde belirtilen tüm belgeleri HAK’a iletmek,
To submit all the documents stated in the annex of the Halal Accreditation Application Form to the HAK upon receiving the notification from the HAK regarding the start of the “Acceptance and Control of the Documents” process,
· Kuruluşa ait belgelerin güncelliğini HAK nezdinde sağlamak,
To ensure the currency of the documents of the organization to the HAK,
· Kuruluşa ait ortaklık ve yönetim yapısı, tebligat adresi vb. temel bilgilerin HAK nezdindeki güncelliğini sağlamak
,
To ensure the currency of the basic information about the organization such as shareholder and management structure, notification address etc. to the HAK,
· Denetim süreçlerinde tespit edilen uygunsuzluklar için gerçekleştirilen düzeltici faaliyetleri, belirlenen bağlayıcı süreler dâhilinde HAK’a bildirmek, 
To notify the HAK about the corrective actions for nonconformities identified in assessment process within the defined binding time limits,
· Helal akreditasyon sürecindeki her türlü denetim raporlarını, uygunsuzluk bildirimlerini, şikâyet değerlendirme sonuçlarını ve diğer HAK bildirim ve duyurularını Kuruluş geneline duyurmak,
To announce all assessment reports, notifications on nonconformities, results of complaint evaluations through the halal accreditation process and the other notifications and announcements of the HAK within the organization,
· Helal akreditasyon kapsamındaki faaliyetleri etkileyen kalite yönetim sistemi, personel, teçhizat vb. gibi alanlardaki değişiklikleri HAK’a bildirmek
,
To notify the HAK about the changes in areas (quality management system, personnel and equipment etc.) affecting the activities within the scope of the halal accreditation,
· Helal akreditasyon denetimleri sonrasında performans değerlendirme anketlerine cevap vermek.
To respond performance evaluation surveys following the halal accreditation assessments.
	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu Yöneticisinin
Executive of the Halal Conformity Assessment Body


Adı – Soyadı:
Name-Surname:
İmza ve Kaşe:
Signature & Stamp:
TARİH:
DATE:

�  Bu kısım, formun ıslak imzalı ve kaşeli halinin HAK’a ulaşmasının ardından HAK yetkilisi tarafından doldurulacaktır.


-This part shall be filled out by the HAK officials after the original signed and stamped form is received.





� Bu kapsamdaki şartlar ve yükümlülükler akreditasyon sözleşmesinde detayları ile belirlenir.


-Requirements and obligations within this scope are elaborated in the accreditation agreement.


� Bu kapsamdaki şartlar ve yükümlülükler akreditasyon sözleşmesinde detayları ile belirlenir. 


-Requirements and obligations within this scope are elaborated in the accreditation agreement.








	Hazırlayan: Helal Akreditasyon Dairesi Başkanlığı
	Onaylayan: HAK Yönetim Kurulu
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